Kirschfestverein Naumburg e.V.

technische Abteilung

Kurzanleitung

fur Benutzer des CMS der Domain: www.kirschfestverein.de

WordPress ist das erfolgreichste Publishing-System der Welt!

Den Schwerpunkt bilden Asthetik, Webstandards und Benutzerfreundlichkeit. WordPress
basiert auf PHP und MySQL, ist frei erhaltlich, einfach zu installieren und wird allen
Anspriichen an einen professionellen Webauftritt gerecht. Nachfolgend ist zu jeder
moglichen Aktion ein plausibler Weg beschrieben.
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1. Registrierung / Benutzerebenen

Jegliche Registration wird durch die Administratoren vorgenommen, hierzu benutzen Sie das
Kontaktformular http://www.kirschfestverein.de/cms/impressum/kontakt/
Die Benutzerebenen/Benutzerrechte werden individuell durch die Administratoren vergeben.

2. Anmeldung/Login
Geben Sie in die Browseradresszeile ihre Domain ein:

http://www.kirschfestverein.de/wp-login.php

Es erscheint folgendes Fenster:

@WORDPRESS

Benutzername

7] Erinnere dich an mich Anmelden

Passwort vergessen?

— Zuriick zu Kirschfestverein Naumburg e.V
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Geben Sie nun ihren Benutzernamen und ihr Passwort ein und klicken Sie auf

Dann erscheint folgendes Fenster:

hfe

Dashboard

Home
Aktualisierungen n

(3 Jetpack

s# Beitrage

(5 Medien

& Links

[ Seiten
 Kommentare
Feedback
[E] Formular

=) TablePress

Design
£ Plugins
&, Benutzer

T4 Werkzeuge

[57] Einstellungen

Kalender

Dashboard

Ajax Event Calendar requires a city value for the Timezone setting
Not all cities are listed. Cantfind your city in the timezone dropdown?... Search for your standardized timezone.

Update Blog Settings

QuickPress

Du scheinst eine alte Version von Interet Explorer zu verwenden. Fir das beste
Nutzungserlebnis mit WordPress solltest du deinen Browser auf die aktueliste:

Version aktualisieren.

Dateien hinzufiigen || EB Kontakiformular hinzufigen

Aktualisiere Internet Explorer oder informiere dich uber Alternativen bej
browse happy

SchlieBen

Auf einen Blick
Inhalt

17 Beitrage
22 Seiten

6 Kategorien

O Schiagwrter

Theme Twenty Twelve mit 6 Widgets

Speichern Verwerfen

Diskussion

O Kommentare Aktuelle Entwiirfe

O Genehmigte Zurzeit gibt es keine Entwilrfe.
O Offen

O Spam WordPress-Blog

WordPress 3.5.2 Sicherheitsupdate verfiigbar 21 Juni 2013

Optionen Hilfe

Veroffentlichen

I

& Fehler auf der Seite.

&  [8 @ Intemet| Geschiitzter Modus: Aktiv

‘v ®100% v
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3. Abmelden

Um sich abzumelden klicken Sie im rechten oberen Teil auf ,Willkommen, ihr Name*.

+ Neu

4 Dashboard

/2 Dashboard

Home

Axtualisierungen Bl Ajax Event Calendar requires a city value for the Timezone setting.
Not all cities are listed. Cantfind your city in the timezone dropdown?... Search for your standardized timezone..

(D Jetpack

Update Blog Settings
57 Beitrage
(3 Medien

ickPress

& Links Qo
[ Seiten Du scheinst eine alte Version von Intemnet Explorer zu verwenden. Fur das beste

Nutzungserlebnis mit WordPress solltest du deinen Browser auf die akiueliste
@ Kommentare Version aktualisieren. T Dateien hinzufiigen || EB Kontakiformular hinzufiigen
Feedback Aktualisiere Internet Explorer oder informiere dich uber Alternativen bei

browse happy

| Formular

Schlieen

=) TablePress

Auf einen Blick
£ Plugins B

nhalt Diskussion
A2, Hanuiee = Aktuelle Entywiirfe

17 Beitrage O Kommentare
T} Werkzeuge

22 Seiten O Genehmigte Zurzeit gibt es keine Entwiirfe.
Einstellungen

6 Kategorien 0 Offen

Kalender O Schiagworter 0 Spam WordPress-Blog

WordPress 3.5.2 Sicherheitsupdate verfiigbar 21 Juni 20

Theme Twenty Twelve mit 6 Widgets
(] Fehler auf der Seite. & [@ @ Intemet | Geschatzter Modus: Aktiv v

&G Design
9 soeicnem | [ Verwerten

H100% ~

Dann o6ffnet sich folgendes Fenster:

Willkommen, Heike Mal3er

Profil bearbeiten
Abmelden
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Dann klicken Sie auf Abmelden und es erscheint dieses Fenster.

@WORDPRESS

Benutzername

Passwort

[F] Erinnere dich an mich

Passwort vergessen?

= Zuriick zu Kirschfestverein Naumburg e.V.

4. Interner Bereich/Uberblick

fi Dashboard A
73} Dashboard
Home
Aktualisierungen n Ajax Event Calendar requires a city value for the Timezone setting.
Not all cities are listed. Can'tfind your city in the timezone dropdown?... Search for your standardized timezone..
(53 Jetpack
Update Blog Settings
s~ Beitrage
(53 Medien
i i altet!
P Links Dein Browser ist ver:
Seiten Du scheinst eine alte Version von Internet Explorer zu verwenden. Fiir das beste
Nutzungseriebnis mit WordPress solltest du deinen Browser auf die aktuellste
(© Kommentare Version aktualisieren.
Feedback Aktualisiere Internet Explorer oder informiere dich tber Altemativen bei
‘browse happy
|&] Formular
Schiieen
=3 TablePress
Design
= Auf einen Blick
£ Plugins [H
Inhalt
4, Benutzer

17 Beitrage
T4 Werkzeuge /

22 Seiten
Einstellungen

6 Kategorien
g
I Kalender O Schlagwarter

Theme Twenty Twelve mit 6 Widgets

O Kommentare
O Genehmigte
O Offen

O spam

QuickPress
Dateien g BB Kk
Speichern Verwerfen
Aktuelle Entwiirfe

Zurzeit gibt es keine Entwiirfe.

WordPress-Blog

WordPress 3.5.2 Sicherheitsupdate verfiigbar 21. Juni 2013

Optionen »

Hilfe

Veroffentlichen

n

4. Fehler auf der Seite.

& [ @ Interet | Geschitzter Modus: Aktiv

v

#100%
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5. Der obere Bereich (grau hinterlegt) ist die Werkzeugleiste.

Wenn Sie auf dieses Symbol driicken, erhalten Sie Informationen tUber WordPress.

Dieses Symbol bringt Sie direkt auf ihre Seite.

Zeigt an wie viele Kommentare vorhanden sind. Ein Klick darauf. Hier kdnnen
Kommentare verwaltet oder beantwortet werden.

Hier kénnen neue Seiten, Beitrage, Dateien, Benutzer u.s.w. angelegt werden.

Hier kann das Profil bearbeitet werden und Sie kdnnen sich abmelden.

6. Der linke Bereich ist die Navigationsleiste

{3} Dashboard
(3 Jetpack

s Beitrage Hier kdnnen Beitrdge, Seiten, Formulare, Tabellen erstellt oder bearbeitet
(zh Medien

& Links

[0 Seiten Bilder oder PDF-Dateien in die Mediathek hochgeladen werden,

B Feedback das Design geandert oder bearbeitet, Benutzer hinzugefligt und Kommentare

=| Formular

verwaltet werden.

1 TablePress

Ed Design

£% Plugins [H
&, Benutzer
T} Werkzeuge
&)

| Einstellungen

I Kalender
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7. Beitrage erstellen.

in Naumb L ] + Neu

Hilfe
57> Beitrag Ersteiten
Ajax Event Calendar requires a city value for the Timezone setting.
Not all cities are listed. Cantfind your city in the timezone dropdown?... Search for your standardized timezone.
Alle Beitrage
A Update Blog Settings E
Alle ‘eroffentlichte Beitrage duchsuchen
3 Medien Aktion wahlen [z] | Ubemenmen | Jedes Datum [=] Alle Kategorien ~] | Auswahi einschranken
& Links - i
[ Titel Autor Kategorien Schlagworte L Datum B
[ Seiten
Fl Umzug 2013 Khinzberg Bilder 2013 = 30.06.2013
= Kommentare Veroffentlicht
Feedback 7 Kinderkirschfest 2013 Khinzberg Bilder 2013 — 28.06.2013
Verbffentlicht
5| Formular
3 TablePress =] Zwei Sitzgruppen vom Landrat an Naumburger Vereine Ronny Just Aktuelles — 28.06.2013
Verbffentlicht
[ Design -
] Kirschfestverein trauert um Wilfried Rosenberger Ronny Just Aktuelles - 28.06.2013
£ Plugins [H Veroffentlicht
44 Benutzer MONTAG, 1. JULI - Festausklang Knhinzberg Termine — 16.06.2013
o Veroffentlicht
T} Werkzeuge
() Einstellungen 7| SONNTAG, 30. JUNI - Peter-Pauls-Messe Termine = 16.06.2013
Veroffentlicht
R Kalender TR = o =
(1] Fehler auf der Seite. ® [ @ Internet | Geschitzter Modus: Aktiv #100% v

Mit dem Klick auf Beitrage, kbnnen Sie sich bereits angelegte Beitrage anschauen, diese
aber auch bearbeiten oder l6schen.

Rufen Sie in der linken Spalte den Mentpunkt ,Beitrdge“ und dann ,Erstellen auf.

Alle Beitrage
Erstellen I

Kategorien

Schlagworte

4 Medien
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i it
~ Neuen Beitrag erstellen
Ajax Event Calendar requires a city value for the Timezone setting.
I Not all cities are listed. Cantfind your city in the timezone dropdown?... Search for your standardized timezone.
Update Blog Settings
1. ) Verdéffentlichen
Speichern Vorschau
(54 Dateien hinzufiigen 5 Kontaktformular hinzufiigen Visuell Status: Entwurf Bearbeiten
B I m = = « = = = B a5y = Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
2 . @ Sofort veroffentlichen Bearbeiten

Publizieren: Facebook: kirschfestverein.de
Bearbeiten Einstellungen

In den Papierkorb legen Verdffentlichen

Formatvorlage

9 Standard
Kurzmitteilung
Bild
Link
Zitat
i - ' : v B100% 1

1. Geben Sie hier einen sinnvollen Titel fir den Beitrag an.
2. Im Textfeld kénnen Sie den gewiinschten Inhalt angeben.

B I s = = « E = =
Format vU=E=A-[@@Wm e Q

Die Werkzeugleiste ist Standardgemal eingeklappt. Um weitere Funktionen anzeigen zu
kénnen, klicken Sie auf das Symbol anzeigen/erstecken(rot markiert). Es erscheint eine
weiter Werkzeugleiste (gelb markiert). Hier kdnnen Sie ihren Text noch bearbeiten und mit
ihrem eigenen Look versehen.
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Auf der rechten Seite kbnnen Sie ihren Beitrag eine Kategorie und ein Schlagwort oder
Schlagwdrter zuordnen.

Alle Kategorien  Haufig verwendet
| Aktuelles
[C]Bilder 2012
_| Bilder 2013
| Bildergalerie
[Clfeed
Termine

+ Neue Kateqgorie erstellen

Schlagworte

Hinzu

n haufig genutzten

m

Beitragsbild

Beitragsbild festlegen

Mit einem Klick auf dem Butten ,Verdéffentlichen® ist der Beitrag verdffentlicht und Sie kénnen
ihn Uber den Link ,Artikel ansehen” in der Live-Ansicht ansehen.

Veroffentlichen

Speichern Vorschau
Status: Entwurf Bearbeiten
Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
@ Sofort verdffentlichen Bearbeiten

Publizieren: Facebook: kirschfestverein.de
Bearbeiten Einstellungen

In den Papierkorb legen I Veroffentlichen I

Formatvorlage

9 Standard

- Kurzmitteilung
Bild
Link
Zitat
Statusmitteilung
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8. Seiten erstellen

Genau wie Sie Beitrage erstellen, kdnnen Sie auch Seiten erstellen.
Rufen Sie in der linken Spalte den Menipunkt ,Seiten” und dann ,Erstellen” auf.

Alle Seiten

Erstellen

Geben Sie auch hier einen sinnvollen Titel fur ihre Seite ein

Geben Sie im Textfeld ihren gewtinschten Text ein.

(3 Dateien hinzufiigen 5 Kontaktformular hinzufiigen

B I e

i

(
&l

¢

I—
i—

oo
11

= o

=

2 Q

&

Visuell

<
&
B
1L

hil
+

Format ~ X

]

A~

Auf der rechten Seite kdnnen Sie ihre Seite wieder veroffentlichen, indem Sie auf dem
Butten ,Veroffentlichen® klicken. Auflerdem kdnnen Sie Uber die Attribute festlegen, ob ihre
Seite eine Hauptseite oder eine untergeordnete Seite einer Hauptseite sein soll. Das

Template kann ebenso festgelegt werden.
Attribute

Eltern Soll Ihre Seite eine untergeordnete Seite darstellen,
klicken Sie auf den Pfeil ,Hauptseite (keine
Ubergeordnete)®. Es erscheinen lhre bereits

Template angelegten Seiten. Wahlen Sie aus diesen lhre

Standardtemplate B

Reihenfolge

0
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Hauptseite aus und Ihre neu erstellte Seite wird dieser untergeordnet (Bild unten)

.

B

Hauptseite (keine Ubergeordnete)
AG Internetaufiritt
AK Kirschfestumzug
AK Offentlichkeitsarbeit
AK Vogelwiese
Archiv
Fdrderer
gesamte Vogelwiese
Geschaftsordnung
Geschichte
Herzlich willkommen - Wir Gber uns
Impressum
Kontakt
Intern
Protokolle
Referendarzelt
Satzung
Spenden
Termine intern
Testtabelle
Vereinsadresse & Vorstand
Vorstand
Umzug

9. Bilder in Beitragen / Seiten einstellen

Hauptseite (keine Ubergeordnete)

Jpuoren Hife
5> Neuen Beitrag erstellen
Ajax Event Calendar requires a city value for the Timezone setting
Not all cities are listed. Cantfind your city in the timezone dropdown?... Search for your standardized timezone.
Update Blog Settings
Veréffentlichen
Speichern Vorschau
Visuell Status: Entwurf Bearbeiten
B I w = = « = = = v BB oD Sichtbarkeit Offentlich Bearbeiten
[’f_’}] Sofort verdffentlichen Bearbeiten
Publizieren: Facebook: kirschfestverein.de
Bearbeiten Einstellungen
In den Papierkorb legen Veroffentlichen
Formatvorlage
© Standard
2 Kurzmitteilung
Bild
Link
Zitat
& & Internet | Geschitzter Modus: Aktiv fa v ®100%

Klicken Sie bitte auf Datei auswéahlen:
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Medien hinzufiigen Medien hinzufiigen
Galerie erstellen Dateien hochladen  Mediathek

Beitragsbild festlegen

Von URL einfiigen

Dateien auswahlen

Maximale DateigroRe fir Upload: 32MB

In die Seite sinfigen

Waihlen Sie nun den Button ,,Datei auswéahlen ,, aus. Nun konnen Sie ein Bild von
ihrem Computer auswahlen und auf 6ffnen klicken. Nun wird das Bild hochgeladen
und Sie kdnnen es in ihre Seite oder in ihren Beitrédgen einfiigen, indem Sie auf den Butten

»,in Seite einfigen/in Beitrage einfligen® klicken.

So nun ist ihr Bild in ihrer Seite oder ihrem Beitrag

(54 Dateien hinzufiigen 5 Kontaktformular hinzufiigen
S A e e —  eingebettet. Nun kénnen Sie es auch noch
< B R bearbeiten.
Format U EA~[Iw & Q
Klicken Sie dazu auf das Bild.....

Pfad
Worteranzahl: 138
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[} Dateien hinzufigen | | E5l Kontakiformular hinzufigen ....und dann auf das kleine Bild links oben (rot
R umrandet). Es erscheint folgendes......

B I m =i - « === Q2=

Absatz ~vUEA-I®m C Q

Pfad: p » img.size-medium wp-image-286 alignleft
Worteranzahl: 138

Bild bearbeiten ~ Erweiterte Einstellungen

GroBe

100%

B*
0%

Ausrichtung D m Keine © ™= Links

) ™= Zentriert © =™Rechts

Titel
AlternativePText Foto_Bude

Beschriftung

URL
Keine Aktueller Mit

Gib eine URL ein oder klicke oben fur eine der Vorgaben

Aktualisieren Abbrechen

m

..... hier kdnnen Sie die GroRe
andern, wo das Bild auf der Seite
stehen soll (rechts, links oder
zentriert), einen Titel vergeben,
das Bild genauer beschreiben.
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1. Vergeben Sie einen Titel. (Dieser erscheint beim hertiberfahren mit der Maus Uber
die Bilddatei.

2. Vergeben Sie eine Beschreibung fir die Bilddatei. Ist der Titel sinnvoll zugewiesen,
kann bei Beschreibung der gleiche Text verwendet werden (Die Beschriftung ist nur
fur Suchmaschinen sichtbar).

3. Optional kénnen Sie der Bilddatei eine URL zuweisen. Das kann die Datei-URL sein,
eine Artikel-URL oder keine URL sein.

4. Weisen Sie der Bilddatei eine Ausrichtung zu (Keine, Links, Zentriert, Rechts).

5. Bestimmen Sie die Gr6R3e der Bilddatei, in der das Bild in dem Artikel angezeigt
werden soll (Miniaturbild, Mittelgro3, Grof3, Vollstandige GroRe).

6. Klicken Sie auf den Button Aktualisieren.

10. Kontaktdaten bei Fragen oder Fehlern

Ansprechpartner: Kai Hinzberg

E-Mail: info@it-professionell.de
Kontaktformular: it-professionell.de/kontakt/
Telefon: +49.3445.676 466
Facebook: facebook.com/kai.hinzberg



mailto:info@it-professionell.de
http://www.it-professionell.de/kontakt/
https://www.facebook.com/kai.hinzberg

